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Haftalar Ciktilari

1. hafta 0c¢-1
2. hafta  0c¢-1
3. hafta | 6c¢-1 6¢-5

4. hafta | 06¢-1

5. hafta | 0¢-2

6. hafta @ 06¢-2

BOP105 - Kurumsal iletisim ve Birlikte Calisma

l.Yariyil

2+0

3.0

Tarkce

Mesleki Se¢meli Dersler

OGR. GOR. MELDA BEYAZ KORKUT
Ylz ylze egitim

Okulda

Yiuz YlUze

Bu dersin 6nkosulu ya da es kosulu bulunmamaktadir.

Yok

Ogretim elemaninin hazirladigi ders notlari ve sunumlar.Google
Workspace Ogrenim Merkezi ¢evrimici kullanim rehberleri

(support.google.com).
Yok

Bu dersin amaci, 6grencilerin dijital ortamlarda duruma uygun iletisim

yontemini secmelerini; profesyonel, acik ve erisilebilir mesajlar
yazmalarini saglamaktir. Ders, zaman ve gorev planlama, dosyalari
dizenli tutma, ortak calisma araclariyla ekip halinde ¢alisma, kurum
disina yonelik icerik hazirlama ve yapay zeka araclariyla lretilen

icerikleri degerlendirme becerilerini kazandirir.

Konular

Dijital dinyada iletisimin 6nemi ve temel kavramlar

insanlar nasil iletisim kurar? (Yazih, s6zl, gorsel
iletisim)

Ayni mesaj herkese ayni sekilde mi gonderilir? (Hedef
kitle farki)

Dogru yerde dogru iletisim: Hangi durumda nasil
iletisim kurmalyim?

Profesyonel e-posta yazma: dogru ve yanlis érnekler

Anlasilir iletisim: Kisa, net ve herkes icin erisilebilir
mesaj yazma

Ogretim
Yontemleri

Anlatim, Soru-
Yanit, Egitsel
Oyunlar

Anlatim, Soru-
Yanit, Egitsel
Oyunlar

Anlatim, Soru-
Yanit, Egitsel
Oyunlar

Anlatim, Soru-
Yanit, Egitsel
Oyunlar

Anlatim, Soru-
Yanit, Gosterip
Yaptirma, Egitsel
Oyunlar

Anlatim, Soru-
Yanit, Egitsel
Oyunlar,
Uygulama/Pratik
Calisma/Atolye
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I Ders izlencesi

Haftalar

7. hafta

8. hafta

9. hafta

10.
hafta

11.
hafta

12.
hafta

13.
hafta

14.
hafta

Ogrenme
Ciktilan

0¢-4

0¢-4

6¢-3

6¢c-3 6¢-7

6c-2 6¢-3
6¢-7

6¢-5

6¢-5

0¢c-3 0¢-6

I Ogrenme Ciktilar

#  Ogrenme Ciktilan

Konular

Zamani yonetmek: GUnumu nasil planlarim?

Unutmamak icin sistem kurmak: Gorev listesi ve
planlama

Dosyalarim nerede? Karisikhgr nasil énlerim?

Dosya paylasimi: Baskalariyla nasil calisirrm?

Ekip calismasi: Birlikte calisirken iletisim nasil olmal?

Kurum disina mesaj génderme: duyuru, bilgilendirme
ve tanitim icerikleri hazirlama

Kurumsal imaj olusturma: glven veren ve dikkat
ceken iletisim icerikleri tasarlama

Yapay zeka ile iletisim icerikleri Gretme ve
degerlendirme

Ogretim
Yontemleri

Anlatim, Soru-
Yanit, Gosterip
Yaptirma, Egitsel
Oyunlar

Anlatim, Soru-
Yanit, Egitsel
Oyunlar,
Uygulama/Pratik
Calisma/Atdlye

Anlatim, Soru-
Yanit, Gosterip
Yaptirma, Egitsel
Oyunlar

Anlatim, Soru-
Yanit, Egitsel
Oyunlar,
Uygulama/Pratik
Calisma/Atdlye

Anlatim, Soru-
Yanit, Takim/Grup
Calismasi, Egitsel
Oyunlar,
Uygulama/Pratik
Calisma/Atdlye

Anlatim, Soru-
Yanit, Proje
Tasarimi/Yénetimi,
Gosterip Yaptirma,
Egitsel Oyunlar

Anlatim, Soru-
Yanit, Proje
Tasarimi/YOnetimi,
Gosterip Yaptirma,
Egitsel Oyunlar

Anlatim, Soru-
Yanit, Gosterip
Yaptirma, Egitsel
Oyunlar

Dijital iletisim sureglerini, iletisim tUrlerini ve kurumsal iletisim yapisini tanimlar ve uygun iletisim

yontemini secer.

N o »u | s W|N

Dijital araclar kullanarak dosya paylasimi, birlikte calisma ve icerik Uretimi yapar.

Kurum disi hedef kitleye yonelik duyuru, bilgilendirme ve tanitim igerikleri tasarlar.

Dijital ortamlarda profesyonel, acik ve erisilebilir iletisim kurar ve iletisim streclerini yonetir.

Dijital takvim ve gorev listesi araclarini kullanarak gunlik ve haftalik calisma plani hazirlar.

Yapay zeka araclariyla Urettigi iletisim iceriklerini dogruluk ve uygunluk acisindan karsilastirir.

Ekip calismalarinda Ustlendigi gorevleri zamaninda tamamlamaya 6zen gdésterebilir.
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I Surdurulebilir Kalkinma Amaclari

v insana Yakisir is ve Ekonomik Biyiime v Esitsizliklerin Azaltiimasi

I Dersin Temasi

v Egitim Bilimleri ve Egitim Teknolojileri v Toplum, Hukuk ve iletisim

I AKTS is Yiiku

Etkinlik Siire (Saat) Sayi
Teorik Derse Katilim 2.00 14
Sinif Dist Calisma (On Hazirlik & Pekistirme Amach) 1.00 14
Odevler 6.00 3
Proje - Rapor - Sunum Hazirlama 0.00 0
Ara Sinav Hazirligi (sinav slresi dahil) 5.00 1
Final Sinavi Hazirligi (sinav suresi dahil) 10.00 1
Uygulama (Laboratuvar, Muzik/Enstriman Uygulamasi, 0.00 0

Atdlye/Saha Calismasi vb.)
Staj Uygulamasi 0.00 0
Hesaplanan AKTS

I Olcme ve Degerlendirme

v Yazili Yoklama (Acik Uclu Sinav) v Coktan Secmeli Test v Odev

Degerlendirme Yontemi ve Ge¢me Kriterleri Sayisi
1.Ara Sinav 1
DAénem Sonu Sinavi 1
Odev 1

Toplam (%)

I Toplumsal Katki Faaliyeti

Bu ders Toplumsal Katki faaliyeti icermemektedir.

is Yk

3.0

Yuzde (%)
30
40
30
100



