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I Ders izlencesi

Ders Kodu - Ders Adi

Ders Turi

Teori + Uygulama
AKTS

Ders Dili

Ders Tiiru

Ogretim Elemanlari
Dersin Verilis Bicimi
Onkosullar

Onerilen Dersler

Staj & Uygulama

Ders izlencesi

Ogrenme

Haftalar Ciktilari

I Ogrenme Ciktilari

#  Ogrenme Ciktilan

W N |

S0S114 - Biiro Elemani Davranislan
I.Yariyil

2+0

2.0

Turkce

Mesleki Secmeli Dersler

DOC. DR. AYSE TANRIDILER

Bu ders sadece ylzylze 6gretim seklinde yUratilmektedir.

Bu dersin 6n kosulu ya da es kosulu bulunmamaktadir.

Yok.
Yok.
Ogretim
Konular Yontemleri

Buroyla ilgili temel kavramlar

Buro ortamlari hakkinda genel bilgi

Buro turleri: Klasik burolar

Biro tirleri: Cagdas birolar

Blro sisteminin temel birimleri

Blrolarda is dagilimi

Biro calisanlarn

Buro calisanlarinin genel 6zellikleri

Buro calisanlarinin uymasi gereken etik ilkeler

Blro ortaminda motivasyon

Buro ortaminda stres ydnetimi

Blro ortaminda etkili iletisim

Blro ortaminda sorunlu kisilerle basa ¢cikma

Buro calisanlarinda imaj ve profesyonellik

Buro kavramini acgiklayabilir
Buro sistemini agiklayabilir
Burolardaki is dagilimini agiklayabilir

Blro calisanlarini aciklayabilir.
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I Ogrenme Ciktilari

# Ogrenme Ciktilan

5 Buro calisanlarinin genel 6zellikleri aciklayabilir

6 Buro calisanlarinin uymasi gereken etik ilkeleri aciklayabilir
7 Blro ortaminda motivasyonu aciklayabilir

8 Blro ortaminda stres yonetimini aciklayabilir

9 Buro ortaminda etkili iletisimi aciklayabilir

10 | BUro ortaminda sorunlu kisilerle basa ¢ikmayi agiklayabilir

11  Bdlro calisaninda imaj ve profesyonelligi aciklayabilir

I Surdirulebilir Kalkinma Amacglan

icerik girilmemistir.

I Dersin Temasi

icerik girilmemistir.

I AKTS is Yiiki

Etkinlik Siire (Saat) Sayi

Teorik Derse Katilim

Sinif Disi Calisma (On Hazirlik & Pekistirme Amacli)
Odevler

Proje - Rapor - Sunum Hazirlama

Ara Sinav Hazirhgi (sinav siresi dahil)

Final Sinavi Hazirligi (sinav stresi dahil)

Uygulama (Laboratuvar, Muzik/Enstriman Uygulamasi,
Atolye/Saha Calismasi vb.)

Staj Uygulamasi

I Olcme ve Degerlendirme

icerik girilmemistir.

2.00 14
1.00 14
1.00 8
0.00 0
1.00 2
1.00 2
0.00 0
0.00 0

Hesaplanan AKTS



