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Ders İzlencesi

Ders Kodu - Ders Adı ÇMH104U - Toplantı ve Sunu Teknikleri

Ders Türü II.Yarıyıl

Teori + Uygulama 0+0

AKTS 5.0

Ders Dili Türkçe

Ders Türü Seçmeli Dersler

Öğretim Elemanları PROF. DR. DENİZ KARAGÖZ

Dersin Veriliş Biçimi Uzaktan Eğitim

Önkoşullar Bu dersin ön koşul ya da eş koşulu bulunmamaktadır.

Ders İzlencesi

Haftalar Öğrenme
Çıktıları Konular Öğretim

Yöntemleri

1. hafta Toplantı Kavramı ve Toplantı Türleri

2. hafta Toplantı Öncesi Planlama

3. hafta Toplantıların Yürütülmesi ve Toplantı Sonrası Takip

4. hafta Sanal Toplantılar ve Teknoloji

5. hafta Toplantı Sürecinin Dinamikleri

6. hafta Grupları Anlamak ve Grup Yönetimi

7. hafta Ara Sınav

8. hafta Grup Yönetimi

9. hafta Etkili Sunuşlar

10.
hafta

Etkili Sunuşlar ve Özellikleri

11.
hafta

Görsel Sunum

12.
hafta

Sunum İçeriğini ve Görselleri Düzenleme

13.
hafta

Bilginin Görsel Sunumu

14.
hafta

Dönem Sonu Sınavı

Öğrenme Çıktıları

# Öğrenme Çıktıları

1 Toplantı kavramını tanımlayabilecek.

2 Toplantı türlerini ve özelliklerini açıklayabilecek.

3 Toplantı öncesi planlama sürecini açıklayabilecek.

4 Toplantı yönetim sürecini açıklayabilecek.

5 Toplantı asistanının toplantılardaki görev ve sorumluluklarını açıklayabilecek.

6 Toplantı sonrası takip sürecini açıklayabilecek.
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Öğrenme Çıktıları

# Öğrenme Çıktıları

7 Etkili bir sunuşun bileşenlerini anlatabilecek.

8 Sunuş içeriğinin ve görsellerin düzenlenme ilkelerini açıklayabilecektir.

Sürdürülebilir Kalkınma Amaçları

İçerik girilmemiştir.

Dersin Teması

İçerik girilmemiştir.

AKTS İş Yükü

Etkinlik Süre (Saat) Sayı İş Yükü

Teorik Derse Katılım 0 0 0

Sınıf Dışı Çalışma (Ön Hazırlık & Pekiştirme Amaçlı) 0 0 0

Ödevler 0 0 0

Proje - Rapor - Sunum Hazırlama 0 0 0

Ara Sınav Hazırlığı (sınav süresi dahil) 0 0 0

Final Sınavı Hazırlığı (sınav süresi dahil) 0 0 0

Uygulama (Laboratuvar, Müzik/Enstrüman Uygulaması,
Atölye/Saha Çalışması vb.)

0 0 0

Staj Uygulaması 0 0 0

Hesaplanan AKTS 0

Ölçme ve Değerlendirme

İçerik girilmemiştir.

Değerlendirme Yöntemi ve Geçme Kriterleri Sayısı Yüzde (%)

1.Ara Sınav 1 30

Dönem Sonu Sınavı 1 70

Toplam (%) 100


