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BYA104U - Modern Biiro Yonetimi
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Tarkce

Alan Disi Secmeli Dersler

Uzaktan egitim
Bu dersin 6nkosulu ya da es kosulu bulunmamaktadir.
Bu dersle iliskili d6nerilen baska dersler bulunmamaktadir.

Bu ders icin staj veya uygulama yoktur.

LCLCLET $gl:(tettelmmleri
Modern Buro Fonksiyonlari

Modern Burolarda Yonetim ve Yoneticilik

Modern Burolarda Buro Sistemleri

Modern Burolarda Belge Yonetimi

Modern Burolarin Tasarimi ve DUzeni

Blro Tasariminda Yeni Yaklasimlar

Ara Sinav

is Ahlaki

Burolarda Sosyal Medya

Biirolarda Etkili iletisim Siireci ve Yénetimi
Modern Biirolarda Elektronik iletisim Kullanimi
Start Up’larin Ozellikleri ve is Modelleri

is Hayatinda Dijitallesme, Otomasyon, Robotlar ve

Yapay Zeka

Doénem Sonu Sinavi

Modern Btiro Fonksiyonlari tanimlanabilecektir

Modern Blro Uygulamalari agiklanabilecektir

Modern Burolarin Tasarimi ve Dlzeni aciklanabilecektir

Etik, Ahlak, Deger, ilke, Meslek ahlaki ve is Ahlaki Kavramlar tanimlanabilecektir

Blrolarda Sosyal Medya Kullanimi aciklanabilecektir
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I Ogrenme Ciktilari
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Ogrenme Ciktilan
Modern Biirolarda iletisim Ydnetimi irdelenebilecektir
Start Up Kavrami tanimlanabilecektir

Gelecegin is Hayati aciklanabilecektir

I Surdurilebilir Kalkinma Amaclari

icerik girilmemistir.

I Dersin Temasi

icerik girilmemistir.

I AKTS is Yiiku
Etkinlik

Teorik Derse Katilim

Sinif Disi Calisma (On Hazirlik & Pekistirme Amacli)

Odevler

Proje - Rapor - Sunum Hazirlama

Ara Sinav Hazirhdi (sinav slresi dahil)

Final Sinavi Hazirligi (sinav sUresi dahil)

Uygulama (Laboratuvar, Muzik/Enstriman Uygulamasi,
Atélye/Saha Calismasi vb.)

Staj Uygulamasi

I Olcme ve Degerlendirme

icerik girilmemistir.

Degerlendirme Yontemi ve Ge¢cme Kriterleri

1.Ara Sinav

Doénem Sonu Sinavi
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Yuzde (%)
30
70
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