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DERS PROGRAMI

I.Yarıyıl

Ders Kodu Ders Adı Ders Türü AKTS

BİL139 Elektronik Kelime İşleme Zorunlu Dersler 2.0

BİL819 Klavye Kullanımı I Zorunlu Dersler 3.0

İKT117 İktisada Giriş Zorunlu Dersler 3.0

İNG143 İngilizce I (ENG) Zorunlu Dersler 5.0

İŞL155 Genel İşletme Zorunlu Dersler 3.0

MAT827 Genel Matematik Zorunlu Dersler 2.0

SEK122 İş Yazışmaları Zorunlu Dersler 3.0

SEK217 Büro Yönetimi Zorunlu Dersler 5.0

TAR165 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi I Zorunlu Dersler 2.0

TÜR125 Türk Dili I Zorunlu Dersler 2.0

Toplam 30

II.Yarıyıl

Ders Kodu Ders Adı Ders Türü AKTS

BİL186 Elektronik Hesap Tabloları Zorunlu Dersler 2.0

BİL820 Klavye Kullanımı II Zorunlu Dersler 3.0

HUK117 Genel Hukuk Bilgisi Zorunlu Dersler 2.0

İNG144 İngilizce II (ENG) Zorunlu Dersler 5.0

SEK234 Yönetici Asistanlığı Zorunlu Dersler 4.0

STJ106 Staj Zorunlu Dersler 5.0

TAR166 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi II Zorunlu Dersler 2.0

TÜR126 Türk Dili II Zorunlu Dersler 2.0

Seçmeli Dersler 2.0

Mesleki Seçmeli Dersler 3.0

Toplam 30

III.Yarıyıl

Ders Kodu Ders Adı Ders Türü AKTS

BİL827 Elektronik Sunum Yazılımları Zorunlu Dersler 2.0

SEK235 Belge Yönetimi ve Dosyalama Zorunlu Dersler 3.0

SEK238 Örnek Olay Analizi Zorunlu Dersler 3.0
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III.Yarıyıl

Ders Kodu Ders Adı Ders Türü AKTS

SEK243 İş İngilizcesi I (ENG) Zorunlu Dersler 3.0

SOS120 Örgütsel Davranış Zorunlu Dersler 2.0

Seçmeli Dersler 4.0

Mesleki Seçmeli Dersler 13.0

Toplam 30

IV.Yarıyıl

Ders Kodu Ders Adı Ders Türü AKTS

BİL818 Veri Yönetimi ve Raporlama Zorunlu Dersler 3.0

BİL825 Güncel Bilgi ve İletişim Teknolojileri Zorunlu Dersler 3.0

ETK203 Meslek Etiği Zorunlu Dersler 3.0

SEK123 Protokol Bilgisi Zorunlu Dersler 3.0

SEK244 İş İngilizcesi II (ENG) Zorunlu Dersler 3.0

SEK246 Sektörel Uygulamalar Zorunlu Dersler 5.0

Mesleki Seçmeli Dersler 10.0

Toplam 30

Mesleki Seçmeli Dersler

Ders Kodu Ders Adı Teori +
Uygulama AKTS

ÇEV104 Çevre Koruma ve İklim Değişikliği (TR) 2 + 0 3.0

ECY219 İş Sağlığı ve Güvenliği (TR) 2 + 0 2.0

İKT118 Makro İktisat (TR) 2 + 0 3.0

İŞL210 İnsan Kaynakları Yönetimi (TR) 1 + 1 2.0

İŞL215 Zaman Yönetimi (TR) 1 + 1 3.0

İŞL352 Örgütsel İletişim (TR) 2 + 0 3.0

RHİ107 İletişim (TR) 1 + 1 2.0

TÜR120 Türk İşaret Dili (TR) 3 + 0 3.0

BİL831 Görsel Web Tasarımı (TR) 3 + 0 3.0

İSN102 Halkla İlişkiler (TR) 3 + 0 3.0

SEK218 Kriz ve Stres Yönetimi (TR) 1 + 1 2.0

SEK219 Etkili ve Güzel Konuşma (TR) 1 + 1 2.0

SEK232 Toplantı Yönetimi (TR) 2 + 0 3.0

SOS237 İşletme Becerileri (TR) 2 + 0 3.0
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Mesleki Seçmeli Dersler

Ders Kodu Ders Adı Teori +
Uygulama AKTS

SOS443 Sürdürülebilirlik (TR) 2 + 0 2.0

BİM106 Ofis Programları (TR) 0 + 3 4.0

FİN210 Kişisel Finans Yönetimi (TR) 2 + 0 3.0

İLT230 Telefonda Etkili İletişim (TR) 1 + 1 3.0

KÜL212 Kariyer Yönetimi (TR) 2 + 0 3.0

SEK212 Kamu-Özel Kesim Yapısı ve İlişkileri (TR) 2 + 1 3.0

SEK229 Çağdaş Yönetim Yaklaşımları (TR) 3 + 0 4.0

SEK248 Ekip Yönetimi ve Liderlik (TR) 3 + 0 4.0

SEK252 İş Yaşamında Proje Yönetimi (TR) 3 + 0 4.0

SOS242 Toplumsal Cinsiyet Eşitsizliği (TR) 3 + 0 3.0

Seçmeli Dersler

Ders Kodu Ders Adı Teori +
Uygulama AKTS

KÜL199 Kültürel Etkinlikler (TR) 0 + 2 2.0

SOS155 Halk Dansları (TR) 2 + 0 2.0

KÜL195 Gönüllülük Çalışmaları (TR) 1 + 2 4.0
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DERS İÇERİKLERİ


