Anadolu Universitesi Biiro Yénetimi ve Yénetici Asistanligi Programi Programi 2026-2027 Ogretim
Yili Ders Katalogu

DERS PROGRAMI

l.Yanyil
Ders Kodu Ders Adi Ders Turi
BiL139 Elektronik Kelime isleme Zorunlu Dersler 2.0
BiL819 Klavye Kullanimi | Zorunlu Dersler 3.0
iKT117 iktisada Giris Zorunlu Dersler 3.0
iING143 ingilizce | (ENG) Zorunlu Dersler 5.0
iSL155 Genel isletme Zorunlu Dersler 3.0
MAT827 Genel Matematik Zorunlu Dersler 2.0
SEK122 is Yazismalari Zorunlu Dersler 3.0
SEK217 Buro Yonetimi Zorunlu Dersler 5.0
TAR165 Atatlrk ilkeleri ve inkilap Tarihi | Zorunlu Dersler 2.0
TUR125 Turk Dili | Zorunlu Dersler 2.0
Toplam 30
I.Yanyil
Ders Kodu Ders Adi Ders Turi
BiL186 Elektronik Hesap Tablolar Zorunlu Dersler 2.0
BiL820 Klavye Kullanimi Il Zorunlu Dersler 3.0
HUK117 Genel Hukuk Bilgisi Zorunlu Dersler 2.0
iING144 ingilizce Il (ENG) Zorunlu Dersler 5.0
SEK234 Yonetici Asistanligi Zorunlu Dersler 4.0
STJ106 Staj Zorunlu Dersler 5.0
TAR166 Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi Il Zorunlu Dersler 2.0
TUR126 Tark Dili Il Zorunlu Dersler 2.0
Secmeli Dersler 2.0
Mesleki Secmeli Dersler 3.0
Toplam 30
I.Yanyil
Ders Kodu Ders Turu
BiL827 Elektronik Sunum Yazilimlari Zorunlu Dersler 2.0
SEK235 Belge Yonetimi ve Dosyalama Zorunlu Dersler 3.0

SEK238 Ornek Olay Analizi Zorunlu Dersler 3.0
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l.Yanyil
Ders Kodu Ders Turu
SEK243 is ingilizcesi | (ENG) Zorunlu Dersler 3.0
S0S120 Orgiitsel Davranis Zorunlu Dersler 2.0
Secmeli Dersler 4.0
Mesleki Secmeli Dersler 13.0
Toplam 30
IV.Yariyil
Ders Kodu Ders Adi Ders Tiiru
BiL818 Veri Yonetimi ve Raporlama Zorunlu Dersler 3.0
BiL825 Gincel Bilgi ve iletisim Teknolojileri Zorunlu Dersler 3.0
ETK203 Meslek Etigi Zorunlu Dersler 3.0
SEK123 Protokol Bilgisi Zorunlu Dersler 3.0
SEK244 is ingilizcesi Il (ENG) Zorunlu Dersler 3.0
SEK246 Sektorel Uygulamalar Zorunlu Dersler 5.0
Mesleki Secmeli Dersler 10.0
Toplam 30

Mesleki Secmeli Dersler

Ders Kodu Ders Adi -lrJ?/Z:JiI;ma

CEV104 Cevre Koruma ve iklim Degisikligi (TR) 2+0 3.0
ECY219 is Saghigr ve Givenligi (TR) 2+0 2.0
iIKT118 Makro iktisat (TR) 2+0 3.0
isL210 insan Kaynaklari Yénetimi (TR) 1+1 2.0
iSL215 Zaman Yonetimi (TR) 1+1 3.0
iSL352 Orgutsel iletisim (TR) 2+0 3.0
RHI107 iletisim (TR) 1+1 2.0
TUR120 Tirk isaret Dili (TR) 3+0 3.0
BiL831 Gorsel Web Tasarimi (TR) 3+0 3.0
iSN102 Halkla iliskiler (TR) 340 3.0
SEK218 Kriz ve Stres Yonetimi (TR) 1+1 2.0
SEK219 Etkili ve Guzel Konusma (TR) 1+1 2.0
SEK232 Toplanti Yonetimi (TR) 2+0 3.0

S0S237 isletme Becerileri (TR) 2+0 3.0
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Mesleki Secmeli Dersler

Ders Kodu Ders Adi -lrJ?/;ﬂI;ma

S0S443 Surdurilebilirlik (TR) 2+0 2.0
BiM106 Ofis Programlari (TR) 0+3 4.0
FIN210 Kisisel Finans Yonetimi (TR) 2+0 3.0
iLT230 Telefonda Etkili iletisim (TR) 1+1 3.0
KOL212 Kariyer Yénetimi (TR) 240 3.0
SEK212 Kamu-Ozel Kesim Yapisi ve iliskileri (TR) 2+1 3.0
SEK229 Cagdas Yonetim Yaklasimlari (TR) 3+0 4.0
SEK248 Ekip Yonetimi ve Liderlik (TR) 3+0 4.0
SEK252 is Yasaminda Proje YOnetimi (TR) 3+0 4.0
S0S242 Toplumsal Cinsiyet Esitsizligi (TR) 3+0 3.0

Secmeli Dersler

Ders Kodu Ders Adi T 5

Uygulama
KUL199 Kalturel Etkinlikler (TR) 0+2 2.0
S0OS155 Halk Danslar (TR) 2+0 2.0

KUL195 Gonalluluk Cahsmalar (TR) 1+2 4.0
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DERS ICERIKLERI




